CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN HA PO Doc lip — Tw do — Hanh phie

Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 2025

DU THAO QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Can cr:
- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qude hdi nuée CHXHCN Viét Nam thong qua
ngdy 17/06/2020, dugc stra dbi bd sung bdi Luat s 03/2022/QHI15 ngay 11/01/2022;
- Luat Chiing khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qubc hoi nuée CHXHCN Viét Nam théng qua
ngay 26/11/2019, dugce stra dbi bd sung bai Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024;
- Elleu 1é Céng ty cb phin Tap doan Ha Po;
- Quy ché ndi bd v& quan tr cong ty clia Cong ty cb phan Tap doan Ha Do,
Kinh trinh Dai hoi dong cé déng thong qua Quy ché 1am viée tai Dai hoi ddng ¢b dong thudng
nién nim 2024 véi cac ndi dung nhu sau:

CHUONG 1. QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong 4p dung
1.1. Quy ché nay 4p dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong thuong nién nim 2024
(“Pai hdi”) ciia Cong ty CS phan Tép doan Ha D6 (“Cong ty™).

1.2, Quy ché ndy quy dinh nguyén tic lam viéc, trit tw Pai hoi; didu kién va cach thic tham du
Dai hoi; quyén va nghia vy cta cb dong hodc ngudi dai dién theo tiy quyén ciia ¢ dong (sau day
goi chung 13 “Pai bidu”) va cdc co quan diéu hanh, gitip viéc Pai hoi; cach thic tién hanh, biéu
quyét va thong qua céc néi dung biéu quyét tai Pai hdi.

1.3. Tét ca cdc cd dong hodic ngudi dai dién theo Gy quyén cua cb déng; cic co quan didu hanh,
gitip viéc Pai hdi; cic c4 nhan va td chirc ¢6 lién quan khéc c6 trach nhiém tuén tht Quy ché nay.
Didu 2. Gidi thich tir ngi¥

Trong Quy ché ndy, céc tir ngit dusi day dugc hiéu nhu sau:

2.1. “Cong ty” hosic “HDG” 1a Cong ty C6 phan T4p doan Ha Dé.

2.2. “DHDCD” hoic “Pgi hi” 1a Dai hdi dong cb dong thudng nién nim 2024 cia Cong ty Cb
phén Tap doan Ha bé.

23 “Bgi biéu” 1a cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén (hop 18) ctia ¢b dong tham du cude
hop PHDCD.

2.4. “Phuwong ti¢n di¢n tit” 1a phuong tién hoat dong dua trén cong nghé dién, dién ti, k§ thuét
s0, tir tinh, truyén din khong day, quang hoc, dién tir hodic cdng nghé twong tu.




2.5. “DHDCD tryec tidp két hop véi truc tuyén” 1a cudc hop PHPCP duge td chirc dudi hinh

thiic cAc Pai bidu tham dy dai hdi tryc tiép hodc truc tuyén va sir dung Hé théng bo phiéu dién tir

dé thue hién céc quyén bidu quyét ctia minh. Pay 13 hinh thirc t chiic Pai hdi ¢6 sir dung phuong

tién dién tir dé truyén tai hinh anh, Am thanh théng qua méi trudng Internet, cho phép Dai biéu &

nhiéu dia diém khéc nhau c6 thé theo dbi truc tuyén didn bién Pai hdi, tham gia thao ludn va bidu

quyét cac van dé clia cudce hop.

2.6.  “Bé phiéu dién ti” 1a viéc Dai biéu (bao gdm ca Pai biéu tham du tryuc tiép va tryc tuyén)

st dung mdy tinh hoiic cc thiét bi khac ¢6 két néi Internet dé thyc hién biéu quyét théng qua Hé

théng bo phiéu dién tir do Ha D6 quy dinh va thong bao.

2.7.  “H¢ théng bé phidu dién ti” hoic “HE théng DHDCD triee tupén” 13 hé thong hd tro td

chirc DPHDCD tai website https://fezgsm.fpts.com.vn, cung clp cho Pai bidu cic cong cu dé thuc

hién cdc quyén lién quan khi tham dy PHDCD (bao gdm viéc dang ky tham dy hop Dai hdi, ty
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quyén duy dai hdi, biu quyet tryc tuy€n va bau cir tryc tuyen, ...).

2.8. “Yéu té dinh danh” 13 nhiing thong tin can thiét dé xc dinh chinh x4c mdt dbi twong trong

mét hoan canh.

2.9. “Tai khodn truy cdp” hodc “Théng tin ding nhdp” 1a nhiing thong tin cén thiét nhu tén

ding nhap, mat khAu va/hodc cac Yéu t6 dinh danh khac (néu c6) cia mdi Pai biéu, duoe sir dung

d& dang nhap/truy cip vao Hé thong PHDCD tryc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tir.

2.10. “Xidc thuwe” 12 kiém tra, xac minh céc thong tin ctia d6i tugng c6 ding 12 nhitng thong tin

ma ddi tuong cung cép, hoic khai bao.

2.11. “Téng sé lwong phiéu biéu quyét dai dién”: dugc hidu 12 s6 phiéu c6 quyén biu quyét bao

gdm s6 lugng phiéu do Dai biéu s& hitu va/hodic nhén ty quyén tir mdt hozic nhiéu Pai biéu khéc.

2.12. “Sw kién bit kha khdng” 14 nhiing sy kién xdy ra mdt cdch khach quan khong thé ludng

trude duge va khong thé khic phue duge mic du da 4p dung moi bién phép cin thiét va kha ning

cho phép.

CHUONG II. PIEU KIEN VA CACH THUC THAM DU PAI HOI DONG
CO PONG VA BO PHIEU PIEN TU
Didu 3. Dibu kién, cach thirc tham dy Dai hoi
3.1. Didu kién tham du
a. Thanh phan tham dy:

Cc cb dong c6 tén trong danh sach c6 déng ¢6 quyén du hop DPHDCD thudng nién nim 2024 chét
ngay 24/03/2025 dugc 1ap theo thong bao thuc hién quyén ctia Cong ty gtri Tong cong ty Luu ky
va Bu trlr chiing khoan Viét Nam va ngudi dai dién theo iy quyén hop 18 ctia cac ¢b dong cé tén
trong danh séch néu trén déu c6 quyén tham dy va biéu quyét cac vén dé tai Dai hoi.
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Pai biéu tham du cudc hop DPHDCD can sir dung thiét bj hop phu hop, két ndi dugc mang Internet
dé dam bao theo d3i dugc dién bién ctia ai hoi (dbi véi cic Pai bidu hop truc tuyén) va thuc hién
b6 phiéu dién tir (di v&i céc Dai bidu hop truc tuyén va trye tiép), bao gdm nhung khong gidi han;
mdy tinh cd nhén, may tinh xach tay, mdy tinh bang, dién thoai thdng minh két ndi duoc Internet.

3.2. Céach thirc tham dy
a. D& v6i cb dong:

M&i ¢b dong trong danh séch cb dong c6 quyén du hop PHPCD thudng nién nim 2024 chdt ngay
24/03/2025 cuia Cong ty dugc cung cip mot (01) va chi mot (01) tén diing nhap va mat khiu truy
cép tuong rng G‘é tham di PHPCD va bo phiéu dién tir. Tén ding nhap va mat khéu truy cip nay
dugc gui cho timg CH dong theo Thong bdo moi hop PHPCD. C6 déng khi nhin dugc Thong béo
moi hop ¢6 thong tin lién quan dén Tai khoan truy cAp phai chiju trach nhiém bao mat thong tin cla
minh dé ddm bao chi c6 ¢b dong méi c6 quyén tham dy va bo phiéu trén Hé théng bo phiu dién
tir. Cong ty s& hé trg tdi da trong viée dam béo cho cb dong dugce tham du va bidu quyét tai cude
hop PHDCD nhung khong chiu trach nhiém ddi v6i nhitng vén d& phat sinh do ¢b dong lam mat/16
thong tin Tai khoan truy cip.

b. Di v6i dai dién theo lly quyén ctia cb dong:

C6 ddng khong tham dy hop théng qua hinh thirc trye tiép/truc tuyén va bo phidu dién tir ¢6 thé uy
quyén cho ngudi khéc tham du theo quy dinh tai Diéu 1§ cong ty va Quy ché nay. Sau khi nhén
dugce vin ban ty quyén hop 18 ciia bén Gy quyén va bén nhén Uy quyén, Céng ty s& cung cAp Tai
khoén truy cap cho bén nhan tly quyén theo hinh thirc giri thong qua thu mdi/ hom thu dién ti/ sb
dién thoai dé bén nhan ty quyén (véi tu céch dai dién theo Uy quyén ciia ¢d dong) tién hanh thue
hién quyén va nghia vy theo ndi dung duoc Uy quyén. Bén lty quyén phai cung cip diy du, chinh
xdc dia chi nhn théng tin Tai khoan truy cdp cta bén nhan Gy quyén cho Céng ty va chiu hoan
todn trach nhiém v6i thong tin Gy quyén da giri vé Cong ty.

Trudng hop bén nhan ty quyén 1 ¢b déng Cong ty, bén nhén Gy quyén ndy tly theo nhu cu cia
minh c6 thé lua chon: (i) sir dung tai khoan truy cap ctia chinh minh (da dugc néu trong Théng béo
mdi hop ciia Cong ty) dé tién hanh tham dy va bidu quyét cac ngi dung dwoc tiy quyén tai Dai hoi;
hoic (ii) yéu cdu Cong ty cung cdp thém Tai khoan truy ¢dp khac nhu trinh ty n6i trén dé tién hanh
tham dy va biéu quyét c4c ndi dung duoge Uiy quyén tai Dai hoi.
c. Luu y dbi véi cb dong/ dai dién theo ty quyén ctia ¢§ dong tham du truc tiép tai Pai hoi:
- Co dong khi tham du DPHPCD theo hinh thirc truc tiép can xudt trinh: ban gée CCCD/Thé
cdin cude/HY chiéu (véi cd nhan); Ban sao GCNDKDN/GPHD (ddi voi 6 chirc); ban gdc
Théng bdo mai hop.
- Nguoi duoc 1y quyén tham di DHPCD theo hinh thirc tric tiép can xudt trinh: ban sao
CCCD/Thé edn cude/Hp chiéu/GCNDKDN/GPHD ciia c6 dong iy quyén; ban géc CCCD/
Thé ciin cwde/HY chiéu cia minh; ban gée Gidy dy quyén (néu chua giti vé Ha D6 trude
do), ban géc Thong bdo moi hop.
3.3. Cung cép thong tin diing nhép vao Hé théng bo phiéu dién tir
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a. Cung cép théng tin ding nhap:

Théng tin dudng din truy cip vio Hé théng bo phiéu dién tir, Tai khoan truy cap nhim tham dy
PHDCD s& duge cung cdp trong Thong bdo mdi hop (hodic hinh thirc thong béo thong tin dang
nhap do Cong ty quy dinh). Dai biéu phai ¢6 trach nhigm bao m4t Tai khoan truy cép duge cap dé
dam bao ring chi c6 Dai biéu méi c6 quyén tham dy Dai hdi va thyc hién viéc bd phiéu trén Hé
théng bo phiéu dién tir va chju hoan toan trach nhiém d6i véi céc thong tin d& ding ky nay.

b. Cung cip lai Théng tin ding nhép:

Khi Dai biéu cé yéu cu cung cép lai Thong tin ding nhép, Ban t& chirc Dai hdi c6 thé thong bo
théng qua céac hinh thirc: tryc tiép hodic email/dién thoai. Trudng hgp ndy, Dai biéu c6 nghia vy
cung cép lai Yéu t dinh danh ctia Dai biu d6 dé Cong ty x4c thuc. Cong ty c6 thé yéu ciu Pai
biéu cung cp lai théng tin tdi thiéu bao gdm: Ho tén, quéc tich, s&6 CMND/CCCD/H{ chiéu, sb
dién thoai di dong, hom thu dién tir (dia chi email), dia chi thuong trd hodc tam tr (dia chi lién
lac) d6i véi c4 nhan; tén, ma s& doanh nghiép hodc sb gidy t& phap ly, s6 dién thoai lién hé, dia chi
try s& chinh déi véi t chirc. Cong ty ¢b thé cung cép lai thong tin Tai khoan truy cép dé Pai biéu
tham dy va biéu quyét tai Pai hoi thong qua hom thu dién tir hodc sb dién thoai hoiic hinh thirc
khéc theo thong tin ding ky cta Pai biéu.
3.4. Thay di mat khiu:
Cong ty khuyén nghi Dai bidu khi nhén dwgc Thong tin ding nhap (t6i thidu bao gdm tén ding-
nhdp va mét khiu), nén truy cap vao Hé théng bo phiéu dién tir dé tién hanh dbi mat khau ding
nhdp nhim dam bao bao mat thdng tin.
Pidu 4. Uy quyén tham dy Pai hi ddng ¢b déng
Viée Gy quyén tham dw PHDCD thye hién theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Pidu 1& Coéng
ty. Giy ty quyén phai duge gui vé Cong ty theo ding ndi dung, hinh thirc, thoi han d& néu trong
Thong bao mdi hop PHDCD va phit hop véi quy dinh ctia Phip ludt va Piéu 18 Cong ty.
Pidu 5. Cach thitc ghi nhan Pai biéu tham dy PHPCD
ch dong/ nguoi dai dign theo ty quyén cua cb dong dugc tinh 12 dy hop PHPCPD khi ¢ dong/
nguoi dai dién theo uy quyén cia cb dong di thuc hién ding ky du hop tryc tuyén thanh cong
trén Hé théng bo phiéu dién tir theo hudng dén tai Thong bao moi hop hodc dd hoan thanh thu
tuc diang ky du hop truc tiép voi Ban td chiic tai ngdy Dai hdi. Ban Kiém tra tu cach Dai biéu béo
céo két qua kiém tra tu cdch Dai biéu cong khai tai Dai hoi.
CHUONG III. QUYEN, NGHIA VU CUA PAI BIEU VA CO QUAN DIEU
HANH, GIUP VIEC PAI HOI
Pidu 6. Quyén va nghia vu ciia Dai biéu khi tham dw PHDCD

Pai bidu ¢6 cdc quyén va nghia vu duge quy dinh tai Diu 16 Cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri
Cong ty va cic quyen, nghia vu sau: - '

6.1. Quyén cta Pai biéu:



a. Pugc Ban td chirc Pai hoi thong bao cong khai théng tin vé Chuong trinh Dai hdi, tai lidu lién quan
dén noi dung Dai hdi, dugc xem xét céc tai liéu Pai hoi dd dugc ding tai trén website ctia HDG.

b. Tham du cudc hop, thao ludin va dugc bidu quyét tt ca cac ndi dung thude thdm quyén theo quy
dinh ctia phap luat va Didu 18 tb chirc va hoat dong Cong ty theo hinh thirc bo phiéu dién tir.

c. Pugc dit cic cau héi cho Chil toa theo quy dinh tai Quy ché nay.

d. Tham dy hop ding gid. Sau khi cudc hop dd khai mac, Pai biéu tham dy hop mudn van c6
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quyéen ding ky va sau d6 cé quyén tham gia va biéu quyet tai Pai hdi ngay sau khi dang ky nhung

Chu toa khong c6 trach nhiém dung Pai hoi dé Dai bidu tham du mudn diang ky va hi¢u lyc cua

céc dot biéu quyét da tién hanh trude d6 khong bj anh hudng.

6.2. Nghia vu ciia Pai biéu:

a. Phai ding ky thong tin s6 dién thoai di dong, dia chi lién lac, dja chi thw dién tir chinh x4c dé
Ban Té chiic dai h6i giri thu moi hop va/hoic tai liéu hudng dén thyuc hién ding ky tham dy Dai
hi trye tuyén, bo phiéu dién tir. C6 dong chiu hoan toan tréch nhiém vé tinh chinh xéc dbi véi céc
thdng tin di ding ky. Trudng hop cén diéu chinh théng tin hay hudng din, ¢b dong lién hé Ban td
chirc dai hdi theo sb dién thoai d& dwoc ghi trén Thu mai hop/Théng béo mai hop.

b. Doc k§ cac tai liu Dai hoi da ding tai trén website clia Cong ty, bao gdm Hudng dan tham dyr
DHDCD niim 2024 trén hé thdng bo phiéu dién tir, tuan thi Quy ché 1am viéc ctia Dai hdi va cic
hudng dan nay nhim dam bao cho viée td chirc Pai hdi duge dién ra mot cach c6 trét tu, 6n dinh,
hop €.

c. Tu chudn bj va str dung thiét bj phu hgp, c6 két ndi internet d& dam béo theo ddi duge didn bién
ctia Pai hdi tryc tuyén va tham gia bo phiéu dién tur.

d. C ddng duoc sir dung thong tin ding nhép do Céng ty cung cép dé truy cap, tham du va thuc
hién bo phiéu dién tir cho toan bd ndi dung bidu quyét ciia Pai hoi. Cb dong phai chiju trach nhiém
va khong dugc quyén khiéu nai khi ¢d dong thoat khoi hé théng vi bit ky 1y do gi hodic dé nguoi
khéc st dung Thong tin ddng nhap ctia minh truy cap vao Hé théng trong thoi gian dién ra Dai hoi
tinh tir thoi diém Hé théng m& cira cho viée ding ky tham du, théo luén, biéu quyét dén lic dong
Hé thdng.

e. Bao mit céc Thong tin ding nhap dé dam bao ring chi ¢6 Dai bidu méi ¢ quyén thuc hién viée
bo phiéu trén Hé thdng bo phiéu dién tir. Két qua bo phiéu cua Pai bidu trén Hé théng bo phiéu
dién tir dugc coi 14 quyét dinh cudi cling ctia Dai biéu. Dai biéu chju moi trach nhiém trudc phap
ludt, trudc Cong ty vé két qua bo phiéu dién tir di duogc thuc hién cua Dai biéu trén Hé théng bo
phiéu dién tir.

f. Phai théng béo ngay cho Cong ty dé kip thai xur Iy khi phat hién tén ding nhap, mat khiu va/hoic
cic yéu t& dinh danh khéc bi méit, ddnh cfip, bi 1§, hodic nghi bi 1§ bing céch lién hé véi Cong ty
theo céch thiic ghi trén Thong bdo mdi hop dé thuc hién khoa tén truy cdp, thiét bj bao mat. Dai
biéu phai chiu trach nhiém v& nhiing thigt hai, ton that va rdi ro khac xay ra trude thoi diém Cong
ty nhan dugc thong béo ciia Dai biéu néu nhu nguyén nhén 14 do Pai biéu.
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g. Trudng hop cb déng ty quyén tham dy Dai hdi cho ¢4 nhén/td chirc khéc thi tudn tha cdc ndi
dung nhur d& néu tai Théng bao moi hop. Cé dong va ngudi duge ty quyén chiju trach nhiém dbi
v&i vige ty quyén va két qua bo phiéu dién tir theo Tai khoan truy cip dd duge cép/théng bio/huéng
din. Moi két qua bod phiéu dién tir ctia Dai biéu duge xem 13 ¥ chi, quyét dinh cudi cling clia Dai
bidu. Cong ty duoc mién trir moi trach nhiém lién quan dén viéc gian déi, gia mao, sai léch thong
tin Gidly uy quyén.

h. Chiju trach nhiém khi ¢6 ¥ str dung cong nghé dé gy gian doan cudc hop PHPCP hojc thay
ddi Ikét qua bo phiéu dién tu,

i. Gili bi mat, thuc hién ding ché d6 str dung va bao quan tai lidu, khéng sao chép, ghi 4m dua
cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Poan Chi toa cho phép.

j. Tuén th cac quy dinh tai Quy ché nay, chép hanh sy didu hanh ctia Chi toa va Ban T4 chirc
Dai hoi, tén trong két qua lam vigc tai Pai h§i, va khong cé hanh dfng can trd, gy 1di hodc giy
mét trét ty ai hoi.

Piéu 7. Poan chii toa va Trach nhiém ciia doan Chii toa
7.1. Poin chii toa gdm Ch toa 13 Chii tich HDQT, céc thanh vién khac do Chu toa chi dinh.
7.2. Trach nhiém ctia Poan chu toa:
- Didu khién Dai hoi theo diing chuong trinh nghi su, quy ché duogc Dai hdi thong qua.
- Hudng din cic Pai biéu thao ludn, bidu quyét cic ndi dung ctia Pai hoi.
- Giai quyét cac véin d& phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.
- Tra 11 nhiing vAn d& PHDCD yéu ciu theo Quy ché nay.

- K&t luan nhitng van d& duoc thao ludn tai Pai hoi, didu hanh thong qua bién ban, nghi quyét
ctia Pai hoi.

- Thyc hién céc bién phép cin thiét va hop ly dé diéu khién cudc hop mot cach c6 trit tu, ding
theo chuong trinh d& dugc thong qua va phan 4nh dugc mong mudn cia da s6 dai biéu dy
hop.

- Ho#in cudc hop PHPCPD da c6 du sb luong Pai biéu du hop theo quy dinh dén mot thoi diém
khac hodc thay dbi dia diém hop trong céc trudng hop theo quy dinh ctia phap ludt va Didu
1¢ Cong ty.

- Céc quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh tai Diéu 1é Ha Pé.
73. Nguyén tic lam viée ctia Poan chi toa: Tap thé, tip trung va dan chi, quyét dinh theo da sb.
Didu 8. Trach nhi¢m ciia Poan Thw ky

8.1. Chu toa cir mot hodic mdt s& ngudi tham gia Poan Thu ky. Poan Thu ky 14 bd phan gitp viéc
cho Chl toa, 1am viéc theo su didu hanh ctia Chu toa.

8.2. Nhiém vy ctia Poan Thu ky:



a. Ghi chép diy du, trung thyc toan bd ndi dung didn bién Dai hdi va nhiing vin d& di duoc
DBHDCD théng qua.

b. Soan Du théo Bién ban va Dy thao Nghi quyét Dai hoi.

c. Tiép nhan va chuyén dén Chu toa cdc cu hdi ciia Dai biéu,

d. Thu nhan, bao quéan va giri téi Hoi ddng quan trj Cong ty cac phiéu dong gbp ¥ kién cia Pai
biéu tai Pai hdi.

Diéu 9. Trach nhiém ciia Ban kiém tra tw cich Pai biéu

9.1.  Bankiém tra tu c4ch Dai biéu do Ban t6 chiic Pai hoi cir ra. Ban kiém tra tw cach Dai biéu chju
trach nhiém trudc Chii toa, PHDCPD v& nhiém vu ctia minh.

9.2. Kiém tra tu c4ch Dai biéu:

a. Tham tra tu cich Pai biéu ¢6 du diéu kién tham gia Dai hoi.

b. Tra 16i chit van hoic phat hién cac vén dé can xem xét v& tu céch Dai biéu.

c. Tong hop va béo cdo véi Dai hdi két qué thdm tra tu cach Pai biéu truéc DHDCD

d. Xem xét, tuin tha didu kién tién hanh cugc hop PHDCP tuan theo Luat doanh nghiép va Pidu
1¢ Cong ty.

Diéu 10. Trich nhi¢m ciia Ban kiém phiéu biéu quyét

10.1. Ban Kiém phiéu biéu quyét do Dai hi ddng ¢b dong thong qua trén co s d& xuét ciia Doan
Chu toa.

10.2. Tréch nhiém ctia Ban kiém phiéu biéu quyét:
a. Phé bién, huéng din cac quy dinh, quy ché lién quan dén viéc biéu quyét, biu ctr (néu cé) tai
Pai hi.
b. Kiém sodt viéc biéu quyét cac ngi dung, bdu cir (ndu ¢6) ctia Pai hoi.
c. Ghi nhan két qua kiém phiéu bidu quyét, bau cir (néu c6) tir phan mém, 14p bién ban kiém phiéu
va cong bd két qua kiém phiéu, két qua blu ctr (néu c6) hodc chuyén cho Chu toa cong bd két qua
kiém phiéu, két qua bau cir (néu c6) trude Dai hdi.
d. Cung Chu toa phién hop xem xét, giai quyét khiéu nai v& Gng cir vién ciing nhu két qua biu ctr
(néu c6) va bio cdo d& PHDCPD quyét dinh.

CHUONG IV.  TIEN HANH VA BIEU QUYET TAI DAI HOI
Piéu 11. Piéu ki¢n tién hanh Pai hi va théng qua Nghj quyét PHPCD

11.1. Piéu kién tién hanh PHDCP va Diéu kién dé Nghi quyét cia PHDCD dugc théng qua tuan
theo quy dinh tai Piéu 18 Céng ty, Quy ché nay va quy dinh phép luét lién quan. DHDCD dugc
tién hanh khi c6 s6 ¢d dong dy hop dai dién trén 50% cd phin c6 quyén biéu quyét.



11.2. Nghi quyét vé ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 148 Luat Doanh nghiép duoc théng qua
néu dugc s cb dong dai dién tir 65% tdng s6 phiéu bidu quyét trd 1én cia tAt ca cb dong tham du
va bidu quyét tai cude hop tan thanh.

11.3. Cée nghi quyét khac duge thong qua khi duogce sé ¢b dong s hitu trén 50% tdng s phiéu
biéu quyét ctia tit ca cb dong tham du va biéu quyét tai cude hop tan thanh.

Pidu 12. Thao luin tai Dai hji
Khi théo ludn céc van dé trong chuong trinh Pai héi, ¢ dong can tuan thu céc quy dinh sau déy:

12.1. Nguyén tic: Viée thao luén tai cudc hop PHDCP do Cht toa hodic ngudi dai dién trong Ban
T6 chiic Pai hoi didu phbi, dam bao tuén thiu ding theo quy dinh tai Didu 18 cong ty. Viée théo
lugn chi dugc thuc hién trong thdi gian quy dinh va thudc pham vi céc van dé trinh bay trong ndi
dung chuong trinh nghj sy dd dugc PHDCD thong qua, ndi dung khéng bj vi pham phép luit, lién
quan dén van dé ca nhan hodc vugt qua quyén han doanh nghiép.

12.2. Céch thiic giri cau héi thao ludn: Pai biéu tham du cudc hop PHDCD giri cdu hoéi thao luéin
thong qua ctra sb HB trg truc tuyén trén Hé thong bo phiéu dién tir hosic phét bidu truc tiép tai Dai
hoi. Dbi véi Pai bidu tham du truc tiép, khi mudn phat biéu, thao luén truc tiép tai Dai hoi, Dai
biéu phai tuén tha sy diéu hanh ctia Chu toa Pai hoi. Noi dung phét biéu ngin gon, suc tich, tranh
tring I&p, tAp trung vao nhiing ndi dung trong tAm can trao ddi phii hop véi ndi dung chuong trinh
nghi sy da dugc Dai hoi théng qua.

12.3. Ban Thu ky Pai héi ¢6 trach nhiém luu lai tén Pai bidu, ma Dai biéu, ra soat, téng hop cac
ndi dung thao lun ctia Pai bidu va chuyén 1én cho Chu toa.

12.4. Giai dap y kién ctia cac Pai biéu:
a. Trén co so ndi dung thao luén cta Pai bidu do Thu ky Pai hoi téng hop, Chi toa hodc thanh
vién do Chu toa chi dinh s& giai dap ¥ kién ctia Dai biéu.

b. Céc y kién déng gop hoic chét van s& duoc tap hop va dugc giai ddp theo tuéin tu va chi dugc
tham gia dong gbp ¥ kién trong phin thao luén ciia Pai hoi. Truong hop nhidu ¢b dong ¢6 ¥ kién
tring ldp véi nhau thi Poan Chu tich s& chon loc va tra 101 chung cho tét ca cdc ¢b dong.

c. Trudng hop do giGi han vé thoi gian td chire, cac ciu hoi chua dugce tra 101 tryc tiép tai Dai hoi
s& duge Cong ty xem xét va tra 1&i ¢b dong v6i phuong thire thich hop.

Didu 13. Biéu quyét tai Dai hoi

13.1. Hinh thic biéu quyét: Cic ndi dung trinh Pai hoi duge bidu quyét bing hinh thirc bo phidu
dién tir. Phiéu biéu quyét da dwoc cai dit sin trén Hé théng bo phiéu dién tir. Pai bidu ty chuin bi
thiét bi dién tir két ndi internet phtt hop nhur quy dinh tai Piém b Khoan 3.1 Biéu 3 néi trén dé bidu
quyét. Dai biéu sir dung tén dang nhap va mét khiu truy cap hoiic céc yéu td dinh danh khic duge
cung cép trén Thong bdo mdi hop dé ding nhap vao Hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bidu
quyét



13.2. Thoi gian bidu quyét: C§ dong c6 thé bét diu truy cdp vao Hé théng bo phiéu dién tir dé
thuc hién quyén bidu quyét 1 tir 09h00 ngay 16/04/2025 cho dén khi Chi toa théng béo két thic
viéc bo phiéu dbi véi timg ndi dung biéu quyét hoic két thic cude hop BPHDCD thutng nién nim
2024 ctia Cong ty. Trudng hop cd dong dd biéu quyét nhung mudn thay ddi y kién thi phai thuc
hién thay dbi trude thoi didm két thic biu quyét. Y kién bidu quyét sau cling dugc Hé théng ghi
nhén trude thoi diém két thic biéu quyét 1 y kién hop 18 va dugce ghi nhan vao két qua kiém phiéu.
Két thuc thoi gian b phiéu ciia mot ndi dung biéu quyét, Hé théng bo phiéu dién tir s& khong ghi
nhan thém két qua bo phiéu dién tir ing v6i ndi dung bidu quyét dé tir cac Dai bidu.

13.3. Nguyén tic biéu quyét:
a. Mot (01) cb phan phd thong tuong dwong véi mot (01) quyén biéu quyét.

b. Tét ca cac van d& trong chuong trinh nghi su ciia Pai hoi déu duoc thong qua bing cich ldy y
kién cta tat ca cac Pai biéu dy hop bing hinh thirc bo phidu dién tir trén giao dién “Biéu quyét —
Bau cir” clia Hé théng bo phiéu dién tir.
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c. C0 dbng va ngudi c6 lién quan khong duge tham gia bo phieu doi véi nhiing giao dich, hgp
dong, van dé ma minh c6 1¢i ich lién quan.

13.4. Viéc biéu quyét thuc hién nhu sau:

a.  Dai biéu thuc hién diing ky du hop theo huéng dan trén Thong bdo mai hop va thyc hién xac
nhén tham dy PHDCD trudc khi thyc hién biéu quyét tai giao dién “Bidu quyét — Biu ci” cia Hé
théng bo phiéu dién tor.

b. Dai biéu dd ding ky dy hop thanh cong (c6 thong bo trén nén giao dién Hé théng bo phiéu dién
tir hogic dd hoan thanh thu tuc ding ky du hop truc tiép v6i Ban td chirc tai ngay Dai héi) thuc hién
biéu quyét theo ting vén d& trong ndi dung chuong trinh hop. Khi biéu quyét bing hinh thiic bd
phiéu dién tir, d6i véi timg ndi dung, Pai biéu chon mét (01) trong ba (03) phuong 4n “Téan thanh”,
“Khéng tan thanh”, “Khong ¢6 y kién” trén Phiéu biéu quyét di duoc cai dit tai Hé thdng bé phiéu
dién tir. Sau khi hoan thanh biéu quyét tit ca ndi dung cin biéu quyét tai mot 1an bidu quyét, Dai
biéu nhan “Biéu quyét” dé luu va giri két quéa bidu quyét v& Hé théng bo phiéu dien tor. Két thic
thoi gian bo phiéu cta timg 1an biu quyét ma Pai bidu khong nhén gtii xac nhin “Biéu quyét”
trén Hé théng bo phiéu dién tir thi phidu bidu quyét cta Dai bidu (dbi véi cdc ndi dung cén biéu
quyét tai 1an biéu quyét nay) dugc xem nhu 13 phiéu khéng thu v& d6i vai nhiing ndi dung ndy.

c. Trudng hop chuong trinh hop dwoc b sung ndi dung do ¢b dong/nhdém c¢b dong kién nghi bd
sung theo quy dinh tai Pidu I& va d& dugc PHDCP thong qua, Pai biéu c6 thé tién hanh biéu quyét
bd sung. Néu cac Dai bidu khong tién hanh biéu quyét bd sung v6i nhiing ndi dung méi phat sinh
thi phiéu biéu quyét ctia Dai biéu duge xem nhu 13 phiéu khong thu vé ddi véi nhitng ngi dung nay.
d. Céch thirc ghi nhan ciia hé théng b phiéu dién tir: Dai biéu c6 thé thay dbi két qua bidu quyét
nhiéu 14n nhung khéng thé hiy két qua biéu quyét. Hé théng bo phiéu dién ttr chi ghi nhan két qua
biéu quyét cudi ciing tai thoi diém két thic thoi gian bo phiéu cua ting 1an bidu quyét theo didu



hanh ctia Chti toa. Vi vay, d& dam bao tinh chinh x4c ctia két qua biéu quyét, cb déng cn kiém tra
lai 14n cudi cdc ndi dung tién hanh biu quyét trude khi két thic thoi gian biéu quyét.

e. Trudng hop Pai biéu sau khi di diing ky tham dy PHPCP nhung khong thé tham dy lién tuc
dén hét chuong trinh thi ¢ thé thuc hién biéu quyét ddi véi cac ndi dung can xin ¥ kién c6 dong
trude khi ding xuét khoi Hé théng.

13.5. Tinh hop 18 ctia n6i dung bidu quyét va phiéu biéu quyét:

a. Trén phiéu biéu quyét, ndi dung bidu quyét 1a hop 18 khi Pai biéu ddnh déu chon mét (01) trong
ba (03) phuong 4n bidu quydt ciia ndi dung d6. Noi dung biéu quyét khong hop 18 1a ndi dung ma
Pai bidu danh ddu vao nhidu hon mot 6 phuong én biéu quyét déi véi ciing ndi dung bidu quyét do.

b. Phiéu biu quyét hop 18 12 phiéu bidu quyét c6 tét ca ndi dung biéu quyét hop 1¢ va hoan thanh
vige gtri (nhén “Biéu quyét”) trén Hé théng bo phidu dién ti. '

¢. Trudng hop Dai biéu da ding ky du hop thanh cong nhung khong dédnh d4u chon véo 6 phuong
an bidu quyét nao (phiéu tring) s& duoc hiéu 12 Dai bidu tir chdi quyén va khong bidu quyét tai ngi
dung do; sé phiéu ctia Pai bidu nay khéng duge cong vio tdng sb phiéu tham gia biéu quyét cla
ndi dung do.

Pidu 14. Céch thire kiém phiéu

14.1. Phiéu biéu quyét cia mdi Pai biéu déu dugc hé thng ghi nhan theo: Téng s6 phiéu biéu
quyét dbi véi timg vén dé bidu quyét, tong s6 phiéu hop 1&, khong hop 1€, tin thanh, khong tén
thanh va khong ¢6 ¥ kién; ty 18 tuong tmg trén tdng sd phiéu biéu quyét ctia cac Dai biéu dy hop
va biéu quyét.

14.2. Ban kiém phiéu biéu quyét 1a bd phan tiép nhén céc thong tin két qua bd phiéu dién tir dé
tdng hop két qua bo phiéu.

Didu 15. Bién ban hop va Nghi quyét Pai hdi
15.1. Céc ndi dung tai Dai hoi phai duge Thu ky Pai hdi ghi vao Bién ban Dai hoi.

15.2. Nghi quyét va Bién ban hop PHDCD phai 13p xong va dugc Chu toa thong qua trude khi bé
mac cudc hop.

Ditu 16. Cac su kién bit kha khing

16.1. Trong thoi gian tb chirc Dai hdi c6 thé xay ra nhiing sy kién bét kha khang nhu thién tai, hoa
hoan, mét dién, mét két nbi dudng truyén Internet hodc céc sy ¢b ky thuat khac, céc yéu cau hay
chi thi ctia Chinh phti va cac co quan nha nude, ngudi c6 thdm quyén khac... Céng ty huy dong tbi
da moi ngudn luc dé khic phuc céc su c6 va Dai hoi ¢6 thé tiép tuc dién ra, nhung khong qua 120
phiit ké tir thoi diém gip su cb.

16.2. Truong hop cac sy kién bAt kha khéng khéng thé khéc phuc @& Pai hoi c6 thé didn ra tiép tuc
trong thoi gian 120 phit, Chu toa s& tuyén bb tam hoin Dai hoi, ddm béo tuéin thu theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép va Piéu & Cong ty. Viéc td chirc lai cude hop Dai hoi ddng ¢b ddng bi
hodn nhu trén s& dugc Hoi ddng quan tri cong bd cong khai va thong béo cho cac cb dong.
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CHUONG V. BIEU KHOAN THI HANH
Pidu 17. Thi hanh Quy ché

17.1. Céc ndi dung ¢6 lién quan khac chua duge d& cap tai Quy ché nay 4p dung theo quy dinh cia
Didu 18, Quy ché noi by vé& quan trj cong ty.

17.2.  Quy ché nay gdm 17 Diéu va ¢6 higu luc ngay sau khi dugc PHPCPD thudng nién nim
2024 ctia Cong ty bidu quyét thong qua va dugc dp dung cho ca nhiing van dé da dugc biéu quyét
tai phién khai mac Dai hdi.

17.3. Chu toa, Poan Thu ky, Ban kiém tra tw cdch Dai bidu, Ban kiém phiéu biéu quyét, Dai biéu
chiu trich nhiém thi hanh./. ot

Y
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