CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN HA PO Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

- Cdin ctr theo Ludt Doanh nghiép 2014 va cde vin ban hirdng dan thi hanh,
- Can cit theo Diéu 1é Céng ty Cé phan Tdp doan Ha Do,

DPé Pai hoi dong cd dong thudong nién nim 2020 cua Cong ty Co phan Tap 4/“'[

doan Ha Do dugc tién hanh thanh céng, dam bao quyén loi cua cac cb dong va // 57 cOl
tuan thi cdc quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty. i’(_.s/ c0
TAF

Ban t6 chirc Pai hoi kinh trinh bai hoi dong cb dong thong qua “Quy ché té N\ Hi
chitc va biéu quyét tai Pai hdi dong cé dong thwong nién ndm 2020” v6i cac ndi

dung chinh nhu sau:

Piéu 1. Nhiém vu ciia Pai hoi

Thong qua cac ndi dung theo chuong trinh Dai hoi
(N6i dung chi tiét néu tai Chwong trinh Pai hji)
Piéu 2. C6 dong tham dy Pai hdi dong b dong

Cac cb dong ctia Cong ty co tén trong danh sach c¢b dong chét ngay 30/03/2020 déu
¢6 quyén tham du Dai hoi dong cd dong Cong ty CP Téap doan Ha Da.

1. Cac cd ~dong hodc nguoi duge uy quyén khi dén tham dy Dai hoi phai dang ky voi
Ban kiém tra tu cach cb dong dé nhéan Tai li€u dai hdi va Thé bleu quyet Phleu
bleu quyet trong do ¢o ghi tén c6 dong/ngudi dugc ty quyén, ma sb biéu quyét va
s6 ¢b phan co quyén biéu quyét tuong ting ctia co dong.

2. Cb dong/hodc dai dién theo Gy quyén khi vao phong Dai hoi phai c6 mat dung thoi
gian quy dinh va lam thu tuc déng ky véi Ban t6 chirc Pai hoi; ngdi dung vi tri hodc
khu vuc do Ban t6 chire Dai hoi quy dinh.

3. Trong thoi gian dién ra Dai hoi c6 dong, cac cb dong phai tuan thu theo su hudng
dan cua Chu toa doan, img xtr van minh, lich sy va giir trat tu Pai hoi;

4. Tham gia thao luén cac ndi dung tai Dai hoi theo sy huéng dan cia Chu toa.

5. Nguoi duge uy quyén tham dy Pai héi st dung mau ty quyén do Céng ty cip, khong
dugc uy quyén lai cho nguoi thir ba tham du Pai hoi;

6. Khong hut thude 14 trong phong Pai hoi;

7. Khong noi chuyén riéng, khong su dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi.
Tét ca cdc mdy dién thoai di dong phai tat hoac khong dugc dé chudng.

Diéu 3. Poan Chii toa

1. Poan Chii toa gdbm 04 nguoi, bao gom Chu toa va cac thanh vién. Chu tich Hoi dong
quén trj 1a Cht toa Pai hoi dong c¢b dong. Chi toa didu hanh cong viée ciia Dai hoi



theo ndi dung, chuong trinh ma Hbi ddng quan tri (HDQT) da du kién thong qua
truée Pai hoi.
2. Nhiém vu cua Poan Chu toa:

a. Diéu hanh cdc hoat dong ciia Pai hoi dong cb dong Cong ty theo chuong trinh du
kién cia HDQT da dugc Pai hoi dong cd dong théng qua;

b. Hudng din cac dai biéu va Pai hdi thao luan cdc ndi dung c6 trong chuwong trinh;
. Trinh dy thao, két ludn nhiing vin d& cin thiét dé Pai hoi bidu quyét;

c

d. Tra 1&i nhitng vin ¢& do Pai hdi yéu cau.

e. Giai quyét cac vin @& phat sinh trong sudt qué trinh Pai hoi.
3

Nguyén tic 1am viéc ctia Doan Chu toa: tap thé, tap trung dén chi, quyét dinh theo
da s6.

Piéu 4. Ban Thu ky Pai hdi

1. Ban thu ky cua DPai hdi bao 2bm 02 ngudi do Poan Chit toa gidi thidu; Chiu trach
nhiém trudc Poan Chil toa, Pai hdi ddng co dong v€ nhiém vu cliia minh va dudi sy
diéu hanh cia Poan Chi toa.

2. Nhiém vu ctia Ban Thur ky:

a. H3 trg Poan Chi toa cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyet ctia Pai
hoi va thong bao ciia Poan Chi toa giri dén cac ¢b dong khi dwoc yéu ciu;

b. Ghi chép d:cly dd trung thurc toan bd ndi dung dién bién Pai hdi va cdc vin dé da
dugce cac ¢6 déng thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop Pai hoi;

c. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Dai hoi;
Pidu 5. Ban Kiém tra Tw cich cb dong

1. Ban Kiém tra tw cich cb dong cta Pai hoi gbm 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban
va 02 thanh vién do Chu toa giéi thigu.

2. Nhiém vu cta Ban Kidm tra tu céch cd déng:
- Thim tra tu cach ¢ déng va dai dién theo Gy quyén tham dir Pai hi.

- Ban kiém tra tu cich ¢b dong bdo céo véi Dai hoi ddng cb dong tinh hinh cb dong
du hop. Néu cude hop c6 du s6 [uong ¢ dbng c6 quyén du hop dai dién it nhét 51% s6
co phén cb quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Pai hoi ddng c¢b dong Cong ty dugce
tb chiic tién hanh.

- Ban Kiém tra tir cach cb déng phai 1ap Bién ban kiém tra tu céch ¢§ dbng, bao cdo
va chju trach nhiém trude Pai hdi ddng cO ddng khi thyc hién nhiém vu ciia minh.

Diéu 6. Ban Kiém phiéu biéu quyét

1. Ban Kiém tra tuw céch cb dong ctia Pai hi gém 03 ngudi, bao gbm 01 Trudng Ban
va 02 thanh vién do Chu toa gidi thiéu va dugc Pai hdi théng qua.

2. Nhiém vu ciia Ban Kiém phiéu bidu quyét:
- Huéng din cb déng cich thic biéu quyét

- Thu Phiéu biéu quyét;




- Kiém phiéu va thong bao két qua biéu quyét tai Dai ho;

- Lap Bién ban Kiém phiéu biéu quyét, béo cao va chiu trach nhiém trude Dai hoi
dong c6 déng khi thue hién nhiém vu ctia minh.

Piéu 7. Biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi
1. Phuong thirc gio Thé biéu quyét
« Cdc ndi dung biéu quyét biang cdch gio Thé biéu quyét:
- Thong qua Chuong trinh dai héi;
- Thoéng qua Danh sach Poan chu toa;
- Thong qua Ban Thu ky, Ban kiém phiéu va bau ctr Pai hoi ddng cb dong;
- Théng qua Quy ché td chuc & biéu quyét tai dai hoi;
- Théng qua Bién ban hop, Nghi quyét DHDCD;
- Mot s6 ndi dung khac thude thdm quyén cta Dai hoi ddng cb dong.
Cdch thirc thuc hién:

Co dong va/hodc Dai dién ¢ déng biéu quyét mot van dé bang céch truc tiép gio N

The biéu quyét tai Pai hoi; %
\
- Khitién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac cb dong biéu quyét dong y thong qua s€ gio ' T \f_

The biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém ph1eu s& danh dau Ma sb cb dong va sb 1Al
c¢b phan cé quyén biéu quyet tuong Ung cua timg cd dong dong y. Tuong ty, theo su, M r‘
diéu hanh cua Chu toa, cac ¢d dong khong ddng v hodc khong ¢6 v kién s& 1an luot g10r e
Thé biéu quyét; TP ‘f\'f“

- Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyet thong qua cac ndi dung dugc trinh bay tai
Dai hoi, Ban Kiém phiéu sé tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kidm phiéu truée
toan Pai hoi.

2. Phuong thirc bo phiéu kin
Cdc nji dung bidu quyét bang phuwong thirc bé phiéu kin:
- Céc ndi dung Bdo céo, to trinh thong qua tai Pai hoi.

« Cdch biéu quyét bing hinh thirc bo phiéu kin:

- C6 dong va/hodc Dai dién cb dong tich (X) hodc (V) vao 6 “Tan thanh/Khong tan
thanh/Khong ¢6 y kién” dbi v6i van dé can lay biéu quyét duoc ghi trong Phiéu biéu
quyét; Ky va ghi & ho tén vao phiéu biéu quyét.

- Sau khi hoan thanh, ¢6 déng va/hodc dai dién cd dong bé phidu vao mét trong cic
hom phiéu dit & phia trén hoi truong.

- Sau khi dam bao tat ca cd dong va/hodc dai dién c¢b dong tham gia PHDCD da bo
phiéu xong, Ban kiém phiéu sé tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu
trude toan Pai hoi.

3. Thé 1& biu quyét:

3.1. Ctr 01 (mét) ¢b phan trong dwong v6i mét quyen biéu quyet M&i dai biéu tham du
dai dién cho mét hodc nh1eu quyén biéu quyet s& dugc cap 01 (mbt) the bidu quyét va
01 (mot) Phiéu biéu quyét.

3.2 Céc vén @ cén lay biéu quyét tai Pai hoi dugc thong qua khi dat duogc ty 1é biéu



quyét ddng vy cua it nhét 51% sb ¢b phin c6 quyén biéu quyét tham dy Pai hoi:
- Béo c4o HPQT, Ban diéu hanh nim 2019 va phuong huéng hoat dong nam 2020.

- Céacndi dung tai to trinh Pai hoi, ngoal trlr ndi dung, vé viec sua d6i va b6 sung Pidu
16 cong ty can c6 t6i thiéu 65% s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét tai Dai hoi thong qua.

- Mbdt s ndi dung khéc thudc tham quyen ctia Pai hoi dong c¢b dong.
Diéu 8. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hi dong cb dong

Bién ban hop, Nghi quyét Dai hoi dong co dong phai dwoe Ban Thu ky ap, doc
va thong qua trude khi bé mac Dai hdi.

Pidu 9. Thi hanh Quy ché

CH dong, nguoi dai dién theo uy quyen tham du hop Dai hoi phai chdp hanh
nghiém chinh Quy ché t4 churc cua Pai hoi dong c¢d déng. C6 dong vi pham Quy che
nay thi tiiy theo mirc d6 cu thé Doan Chil toa s& xem xét va c6 hinh thire xt Iy theo Piéu
1&¢ Céng ty va Luéat Doanh nghiép.

Quy ché t6 chive PHPCD nay cé hi¢u luc ngay sau khi dwgc Dai hi dong cé dong
Cong ty co phin Tap doin Ha D6 biéu quyét thong qua.
Noi nhin:
= Céc co dong, Website Cong ty;
- UBCKNN/S& GDCK HCM;
- Thanh vién HPQT, Ban DH;
- Luu VT, T/ky HPQT.

Nguyen Trong Thong

Ghi chit: Tai liéu nay cé thé duoc sita doi, b6 sung thich hop va trinh PHDCD xem xét, quyér dinh tai Dai hoi,



