CONG TY CO PHAN TAP POAN HA PO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc ldp - Tu do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay 0.2.5thdng F nam 2014

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2014

Muc tiéu:
# Dam bao nguyén tic céng khai, cong bing va dan chu;
% Tao didu kién thuén loi cho cong tac td chirc va tién hanh Pai hoi déng cb dong

Cong ty CP Tép doan Ha d6 xin bdo céo Pai hdi ddng cb dong thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hdi
nhu sau:

I.  BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI
1 Nguyén tic:

CAc vén d8 trong chuong trinh nghi su cia Pai hoi déu phai dugc thong qua bing cach biéu
quyét truc tiép tai Pai hoi ). Mdi cb dong duoc cAp mot Thé bidu quyét, trong d6 ghi Ma sb cb
doéng, s6 ¢b phin dugc quyén bidu quydt (sd hiru va 1ty quyén) ciia ¢b dong va co déng déu treo
cua Cong ty.

2. Céch biéu quyét:

4 Cb dong bidu quyét (dong y, khong dong ¥, khdng cé ¥ kién hodc c6 y kién khdc) mdt vin
d& bing cach biu quyét truc tiép tai Pai hoi.

4  Khi biéu quyét thong qua mot vin d& dugc Dai Hbi ddng dua ra, cac cb dong dong ¥
thong qua thi gio Thé bidu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& dénh déu M3 s

cb dong va sb phiéu bidu quyét twong ting cia timg cb dong dong y.

%  Tuong tu, theo su din dét ctia Chii toa, cic cb dong khong ddng ¥, khong cé y kién hoic
¥ kién khéc s& 13n lugt gio Thé biéu quyét.

3. Thé I¢ biéu quyét:
& Mdi cb phé”m s& hitu hodc dai dién s¢ hitu Ging v6i mot don vi biéu quyét.

4  Tht ca cac van d& cin bidu quyét tai Dai hoi duoc thong qua khi c6 s6 cb dong s& hitu
hodc dai dién s& hitu cho it nhét 65% téng s6 phiéu bidu quyét ctia tht ca cd dong du hop
chép thuan.

II. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI
I Nguyén tic:

Cb dong tham du Dai hoi khi muén phét biéu y kién thao ludn phai dang ky ndi dung phét biéu
va dugc su ddng y ctia Chu toa.

2. Céch thirc phat bidu: Oy



Cb dong phat bidu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tim cin trao @i, phu
hqp v6i ndi dung chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi da duge théng qua Chu tea s& sip xép cho
cb dbng phat biéu theo thir tu ding ky, dong thoi giai dap cac thic méic cua cb dong.

III. TRACH NHIEM CUA CHU TOA

1. Pidu khién dai hoi theo diing noi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché da dugc Dai hoi
théng qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tic tip trung dén chu va quyét dinh theo da sb.

2. Hudng dan Dai hoi thao Iuan, 14y ¥ kién bidu quyét cac van dé trong nam trong noi dung
chwong trinh nghj sy ctia Pai hdi va cdc vin dé cé lién quan trong sudt qua trinh Dai hji.

3. Giai quyét cac van d& nay sinh trong subt qué trinh Dai hoi.

IV. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép ddy du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhitng vin d& da duoc céc ob
dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

Soan théo Bién ban hop Dai hoi va cic Nghi quyét v& cac van d& da dugc thdng qua tai Dai hoi.

V. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU VA BAU CU

L. Xac dinh két qua biéu quyét ctia cd déng v& cac vn @& théng qua tai Dai hoi.

2. Nhanh chéng théng bao cho Ban Thu ky két qua bidu quyét.

3. Phat phiéu va thu phiéu bdu c, tién hanh kidm phiéu, 14p Bién ban kidm phiéu va cdng bd két
qua bidu quyét cia PHPCP.

4. Xem xét va bdo cdo v6i Dai hoi quyét dinh nhiing truong hop vi pham thé 1& bAu ctr hodc don tir
khiéu nai v& bau ci.

VI. BIEN BAN HQP PAI HOI PONG CO PONG :
Tat ca cac ndi dung tai Dai hdi c6 dong phai dugc Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban hop Dai héi
ddng cb dong. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dbng phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hi. :“:
Trén déy 1 toan b quy ché 1am viéc ctia Pai hoi ddng cb dong thudong nién 2014 ciia Cong fy/
Cb phén Ha d6. Kinh trinh Pai hoi xem xét thong qua. P

Noi nhin:

Cdc cé dong;
Thanh vien HPQT;
Thanh vién BGD;

Thanh vién BKS;

Nguyén Trong Thong



