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CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin e phép 1y, pham vi didu chinh va ddi twgng 4p dung

1. Cén ct phéap ly
Quy ché Céng bd Thong tin ( Sau day viét tit 1a “ Quy ché”) nay duoc xdy dung
cén cir theo quy dinh cua: '

Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Québc hoi nuée Cong hoa Xa hoi
Chti nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va céc vin ban hudng dan thi
hanh Luat Doanh nghiép;

Luat Chung khoan sb 54/2019/QH14 dugc Quéc hoi nudée Cong hoa Xa hoi
Chii nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019; & cdc vin ban huéng dan thi
hanh Luat Chting khodn;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phd quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cta Ludt Chung;

Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 huéng dan cdng bd théng tin trén
thi truong ching khoéan (dudi ddy goi [a “Théng tu 96”);

Quy ché cong b thong tin tai S& giao dich ching khoan Thanh phé Hé Chi
Minh (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay 19 thing 08
nam 2016 cia Tong gidm déc SGDCK TPHCM) (dudi day goi 1a “Quy ché
CBTT SGDCK”),

Pidu 1é t chirc va hoat dong Cong ty C6 phén Tap doan Ha Db.

2. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh viée td chirc va cong b théng tin clia Cong ty Cb phéan Tap
doan Ha P06 khi tham gia thi truong chirng khoan.

3. Péi twong ap dung

a.

oo o

.

B phéan cong bé théng tin (B6 phan IR)

Nguoi thyuc hién cong bd thong tin

Ngudi ndi bd cia Cong ty va ngudi co lién quan

Cac Phong, Ban, bd phén, don vi truc thude Cong ty

Cb dong, nha dau tu thudc ddi tugng cong b théng tin theo quy dinh ctia phap
luat

Co quan t0 chire, ca nhén lién quan khac

Pidu 2. Giai thich tir ngir
1. Céc chit viét tt:

a.
b.

UBCKNN: Uy ban Chimg khoan Nha nuéc;
SGDCK: S¢ giao dich ching khoan;

c. TTLKCK: Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam;
d. HDG/Céng ty: Cong ty C6 phin Tap doan Ha Do; 4
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&
L
g.
h.

p—t o

PHDPCD: Dai hdi déng ) dong Cong ty Céd phé‘m Tép doan Ha D&;

HPQT: Hoi ddng Quén tri Cong ty C6 phan Tap doan Ha Do;

TGD: Tng giam dbc Cong ty C6 phan Tap doan Ha Do;

CBTT: Céong bé thong tin;

B6 phan IR (Investors Relationship): Bo phan Quan h¢ C6 dong, Nha dau tu.

2. (Giai thich tir ngir:

d.

Nha ddu tu thude ddi tuong cong b théng tin bao gbm:
Nha dAu tu 1a ngudi ndi bo cua Cong ty va ngudi co lién quan cua nguoi nodi
bo;
Cd dong 16n, nhom nguoi c6 lién quan sé hitu tir 5% trd 1én s6 cb phiéu dang
lvu hanh c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;
Nha ddu tu hodc nhom nha dau tu 6 lién quan mua vao dé trg thanh c6 dong
16n cua Cong ty;

Té chiic, c4 nhan thuc hién chao mua cong khai ¢o phicu cua Cong ty.

, Ngu‘é‘i ndi bd cia Coéng ty bao gdm:

Chu tich HPQT, Thanh vién HPQT, nguoi dai dién phép luét, thanh vién ban
kiém toan noi bo;
Téng Giam dbc, Pho Téng giam dbc, Ké toan truéng va Ca nhan gilt chuc
danh quan Iy khic c6 thdm quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich cua
Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty;
Thu ky cong ty, ngudi phu tréch quan tri cong ty, nguoi duoc ty quyén cong
bd thong tin ctia Cong ty.
Ngudi ¢é lién quan: 1a td chuc, cd nhan theo quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat
Chung khoan.
Ngay cong bd thong tin: 14 ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong
tién cong bo thong tin quy dinh.
Ngay hoan tét‘giao dich chimg khoan dugc xac dinh nhu sau:
La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc
hién qua S& giao dich ching khoan;
La ngay két thic viéc thanh todn giao dich trong truong hop giao dich thuc
hién quyén mua;
La ngay hoan tAt viéc chuyén doi tréi phiéu thanh ¢ phiéu theo thong bao cia
t6 chuc phét hanh;
La ngay hiéu luc chuyén quyén sé& hitu chung khoéan tai TILKCK trong
trudong hop giao dich thuc hién qua TTLKCK;
La ngay hiéu luc chuyén quyén so hitu chiung khodn tai TTLKCK trong
truong hop giao dich thuc hién qua TTLEEK: %?/
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- La ngay két thuc viéc thanh toan tién mua cb phin theo théng bao cla td chirc
thuc hién ban ddu gia cb phédn trong trudng hop thuc hién giao dich qua
phuong thire ddu gia;

- Langay cong ty xdc nhén hiéu luc cia vigéc chuyén nhugng chiing khoan trong
truong hop giao dich khong thuc hién qua TTLKCK va SGDCK.

f. Céc thuét ngtt chua dugc giai thich tai Quy ché nay s& duoc hiéu theo quy dinh
ctia Luét Doanh nghiép, Ludt Ching khoan, Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP va
Thong tu 96/2020/TT-BTC.

3. Trong Quy ché ndy, céc tham chi€u téi mét hodc mét s6 dicu khoan hodc vin ban
phép luét s€ bao gdm ca nhirng stra ddi, bo sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

Piéu 3. Nguyén tic cong b6 théng tin

1. Viéc CBTT phai ddy di, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép luét. Viéc cong bd
cac thong tin ¢4 nhin bao gém: Can cudc céng dan, Ching minh nhén dén, Chimg
minh quan nhéan, H6 chiéu con hiéu lwc, dia chi lién lac, dia chi thudng tri, s dién
thoai, s fax, thu dién tor, s tai khoan giao dich ching khodn, sb tai khoan luu ky
chimg khoén, s6 tai khoan ngan hang, ma sb giao dich ciia nha diu tu nudc ngoai, to
chire kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai so hitu trén 50% von diéu 18 chi duoc thuc hién
néu ¢4 nhan d6 dong y.

2. Dbi tugng CBTT phai chiu trach nhiém truéc phap luat v& ndi dung thong tin cong
bd. Truong hop c6 su thay déi ndi dung thong tin dd cong b, dbi tuong cong bd thong
tin phai cong bd kip thoi, ddy di ndi dung thay ddi va Iy do thay déi so véi thong tin
da cong bb trude do.

3. Céc ddi twong CBTT khi CBTT phai dng thdi bdo cao UBCKNN va SGDCK noi
chimg khoan doé niém yét, dang ky giao dich vé ndi dung théng tin cong bb, bao gébm
ddy du céc thong tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm cac thong
tin ¢4 nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va cic ddi tuong CBTT khong dong y cong
khai céc théng tin nay thi phai giri Uy ban Ching khoan Nha nuée va Sé giao dich
chting khoan 02 ban tai lidu, trong d6 01 ban bao gdm ddy da thong tin c4 nhan va 01
ban khéng bao gdém thong tin ca nhan dé UBCKNN va SGDCK thuc hién cbng khai
thong tin.

4. Viéc cong bd thong tin cia t6 chirc phai do ngudi dai dién theo phép luat hodc
ngudi duge Gy quyén CBTT thuc hién. Viéc CBTT cta ca nhan do c4 nhén tu thuc
hién hodc 1y quyén cho t6 chirc hodc c4 nhan khéc thuc hién. :

5, Cac dbi tugng CBTT c6 trach nhiém bao quan, luu gift thong tin dd cong b, béo
cao theo quy dinh nhu sau:
a. Céc théng tin cong bé dinh ky, théng tin vé viée ding ky cong ty dai chung phai
duge luu gitt dudi dang vin ban (néu c6) va dit lidu dién tir t&i thiéu 10 ndm.
Cac thdng tin nay phai dugc luu gilt va truy cép dugc trén trang thong tin dién
tir ctia d6i twong CBTT téi thiéu la 05 nam; b
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b. Céc thong tin cong bd bat thudong, theo yéu cu hodc cac hoat ddng khac phai
duoc luu gifr va truy cap dugc trén trang thong tin dién tir ctia ddi tugng CBTT
t6i thiéu 1a 05 nam.

Piéu 4. Nguoi thue hién cong b6 thong tin

1. Nguoi thuc h1en CBTT la 01 ngudi dai dién theo phap luét hoge 01 ca nhan la
nguoi dugce uy quyén CBTT theo quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh phap luét.

2. Ngu01 dai dién theo phéap luat phai ch1u trach nhiém vé tinh day du, chinh xdc va
kip thoi vé thong tin do nguoi dugce uy quyén CBTT céng b6. Truong hO’p phat sinh sy
1<:1en CBTT ma tat ca ngudi dai dién theo phap luét va nguoi duge uy quyén CBTT déu
vang mit thi thanh vién gilt chic vu cao nhét ctia Ban DPiéu hanh co trach nhiém thay
thé thuc hién CBTT. Trudng hop ¢ hon 01 ngudi gilt chirc vu cao nhét, cac thanh
vién con lai ciia Ban Diéu hanh phai thuc hién bau hodc chi dinh 01 nguoi chiu trach

nhiém CBTT.

3. Td chirc phai bao cdo, bao cdo lai thong tin vé ngudi thuc hién CBTT cho
UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh, Gy quyén hodc
thay ddi ngudi thue hién CBTT ¢ higu luc. N6i dung thong tin béo céo thuc hién theo
Khoan 1 Diéu 6 Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Pidu 5. Phuong tién cong bd thong tin
1. Céc phuong tién bao céo, cong b6 thong tin bao gom:
a. Trang thong tin dién to (website) cua Cong ty;
b. Heé théng CBTT ctia UBCKNN;
c. Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién CBTT khac theo Quy ché cta
SGDCK;
d. Trang thong tin dién tir cia TTLKCK;
e. Céc phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh phép luat (béo in, bao
dign . )
2. Viée CBTT trén hé théng CBTT cia UBCKNN, trang théng tin dign to cta
SGDCK thue hién theo huéng dan cia UBCKNN, SGDCK.

CHUONG II:
QUY PINH CU THE

Piéu 6. Ché dd bao cdo va cong b6 théong tin

1. Cong ty thuc hién ché 6 béo cao va CBTT theo quy dinh tai Phu luc I dinh kem
Quy ché nay.

2. Ché dd béo cdo va CBTT clia cic d6i tuong khac theo quy dinh tai Phu luc IT dinh
kéem Quy ché néy...%;,./_
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Pidu 7. Quy trinh cong bd thong tin

STT | Pon vi/ Ca nhin thue Noi dung thue hién Phéi hop
hién

1 Cac PI\u‘)ng, Ban, B3 phén, Cung cép thong tin
Nha dau tu - can CBTT i

2 B6 phén IR X Iy thong tin/Béo céo lanh dao
CBTT qua cdng thong tin v Bk

3| dién tir cia UBCKNN, CBTT theo quy dinh tmyénpth'éng
SGDCK, Website cong ty va Marketing ’
otii thu (néu can theo quy l
dinh)

4 P.Tai chinh /Vian thu Luru trit tai liéu CBTT

1. Tét ca cac Phong Ban co lién quan déu phai phan cdng can b, nhan vién chuyén -
trach hodc tién hanh viéc theo ddi, kiém tra ndi dung can cong b thong tin thude trach
nhiém cua bd phan minh theo ding quy dinh ctia Phap ludt va Quy ché nay;

2. Céac phong, ban, bd phan diu méi (duoc liét ké tai so d trén) ¢6 trach nhiém gui
Bao céo/van ban cin dugc Cong bd thong tin téi Bo phan IR dong thoi bdo cdo Ban
Téng Giam dbc va Phu trach truc tiép trong thoi han phai bdo cao/CBTT (néu tai Phu
luc 1 déi voi timg ndi dung cong bd) dé Ban Téng giam déc, Phu trach nganh kiém tra
ra soatvacoy kién chi dao trudce khi thuc hién céng b thong tin.

3. Céc Phong, Ban, Bo phan dau mdi chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri, Ban
Téng Giam ddc vé noi dung, hinh thire, thoi han 14p va ndp bao cdo, cong bb thong tin
trong pham vi, quyén han ctia minh. B9 phan IR chiu trach nhiém truéc HPQT, Ban
TGD vé thoi han béo cdo/CBTT, vé hinh thirc thuc hién ma khong phai chiu trach
nhiém vé& ndi dung do cac phong ban chuyén dén phuc vu cho viéc bédo cao/CBTT.

4.  Céac Phong, Ban, B0 phan dau méi, Bo phan IR chiu trach nhiém lién hé véi co
quan Nha nudc co thAm quyén ma Cong ty s& thuc hién bio cdo dé dam bao cho viéc
nop bao céo dung d1a chi va thoi han theo quy dinh, ddng thoi giai quyét cac véan dé
phat sinh theo y€u ciu cla co quan tham quyen trong pham vi nhiém vu, quyén han
clta minh. Trudng hop vugt qua pham vi quyén han, cdc Phong, Ban, bd phin diu mbi
c6 nghia vu trinh Ban Téng Giam déc xem xét, giai quyet.

5.  Tuy theo tinh chit cua céc loai bdo céo duge quy dinh cu thé tai Phu luc dan dén
viéc ndp bao cdo bang ca hai phuong thirc (i) gui van ban chinh thire va/hodc (ii) thu
dién ta/CBTT qua céng thong tin dién tir cia UBCKNN va SGDCK, Nguoi thuc hién
CBTT thyc hién nhu sau: 4.

e
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a. Béao cao: Cac Phong, Ban bd phéin d4u mdi tién hanh gui cac béo céo tdi Bo
phén IR va Bo phan nay s& tién hanh béo c4o bang vin ban chinh thic vashodic
qua dia chi hop thu dién tr ma Cong ty d& dang ky véi co quan Nha nudce cod
thAm quyén ddng thoi gui cho Ban TGD ding thoi han quy dinh.

b. Bao cédo va CBTT: Cac Phong, Ban, Bo phdn d4u mdi tién hanh lap béo céo,
gli vin ban chinh thitc cho B phén IR ddng thoi ghii cho Ban TGP dung thoi
han quy dinh dé Bo phan IR c6 trach nhiém CBTT theo ding quy dinh ctia Phap
luét.

6. Viéc CBTT trén website Cong ty: Phong, Ban, bd phan déu mdi co trach nhiém guii
file dir liéu dién tir dung thoi han quy dinh t6i B phén truyén thong, Marketing dé
dang tai 1én website ctia Cong ty.

Piéu 8. Bao cao tong hop

1. Do moét sb bao cdo ¢6 tinh chét tong hop tinh hinh hoat dong tur nhiéu Phong, Ban,
B6 phan khac nhau nhu Béo céo thuong nién, Bao cdo quan tri, nén ting Phong, Ban,
Bo phan s€ co trach nhiém lap bao cao cho mdt hodc mot sé6 muc tuong ung tai Béo
cao do, gai vé Bo phan IR tong hop va phai lién déi chiu trach nhiém vé ndi dung
minh da lap.

2. Sau khi 1ap xong céc muc bao cdo chi tiét, cac Phong, Ban, B0 phén gui ban mém
vé Phong, ban, B9 phén dAu mbi dé tong hop va ndp hodac CBTT theo quy dinh cia
Phap luat.

3. Phong, ban, bd phan dau mdi co trach nhiém don dbc, theo dai, kiém tra viéc thuc
hién nghia vu cia cac Phong, ban b phén lién quan.
Pidu 9. Luu trit ho so

1. TAt ca ban gde clia bdo cdo, tai liéu cong bd théng tin sau khi dd c6 phé duyét cua
HDPQT, Ban Tong giam dbc Cong ty hodc Nguoi duge ty quyén CBTT gui di déu phai
dugc luu trit tai bd phan Vin thu thude Phong Hanh chinh Nhén su va BS phan IR.

2. Céc Phong, Ban, b¢ phin dAu mdi co trach nhiém luu gitt 01 ban sao cta cic bdo
cho tai liéu cong bd thong tin da gui di.

3. Viéc luu tri hd so phai dam bao khoa hoc, rd rang, dé tim kiém va co phéan loai
theo céc tiéu chi phu hop nhu loai bdo cdo, bao cao nam, co quan bédo céo, ... va tuan
thu cdc quy dinh tai Quy ché Van thu luu trir cua Cong ty.

4. Thoi gian luu trir t6i thidu 1a 10 nam dbi véi luu trit hd so cang va 5 nim doi véi
Juu trit dién tu.

CHUONG III:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Suwa ddi bd sung Quy ché cong b thong tin
1. Viéc sira doi, bd sung, thay thé Quy ché nay s&€ do HPQT théng qua. ),
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2. Trong trudong hop nhitng quy dinh cia phép luat c6 lién quan dén hoat dong
cong bd théng tin ctia Cong ty chua dugce dé cap trong ban quy ché nay hodc trong
truong hop c¢6 nhiing quy dinh méi ctia Phap luat khdc voi nhiing diéu khoan trong
Quy ché nay thi nhitng quy dinh clia Phap luat d6 dwong nhién dugc ap dung va diéu
chinh hoat ddng cua Cong ty.

Piéu 11. Hiéu e thi hanh
1. Quy ché nay gdm III Chuong 11 Piéu, duge HDQT théng qua ngay 93 thang
AL nam 2021.

2. HbQT, Ban diéu hanh, cac don vi va ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém td

chire, trién khai, thuc hién Quy ché nay. H2

‘\N“guyen Trong Thong
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PHU LUC I: CHE PO BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
(Kém theo Quy ché Céng bé théng tin)

Thoi han CBTT ‘Noi tiép nhan/ Ghichi/
Ding tii thong tin Mau biéu
cong bo

Béo céo tai chinh nam cla cé cong ty me da kiém toan va Béo |

Trong thoi han 10 ngay, ké tir

‘ngay td chirc kiém todn ky
bdo cdo kiém toan nhung
khéng vuot qua 90 ngay, ké tir
ngéy két thiic nim tai chinh

UBCKNN, SGDCK,

website cong ty

Bao céo tai chinh ban nién da dHGC soat xét boi to chite |
kiém toan duoc chp thuan .

fT N01 dung
A | CONG BO THONG TIN PINHKY |
_,.1
cao tai chinh nam hop nhat da duoc kiém toan
2

- Trong thoi han 05 ngay, ké

tir ngay td chue kiém toan ky

bdo cdo soat xét nhung khong
duge vuot qua 45 ngay, ké tir
ngay két thuc 06 thang dau

- ndm tai chinh.

- Trong thdi han 05 ngay, ké
' tir ngay t6 chirc kiém toan ky
' bdo cdo sodt xét nhung t0i da
' khong qua 60 ngay, ké tir
'ngay két thic 06 thang diu
‘nam tai chinh trong trudng

hop cong ty la cong ty me cua

| td chire khac hoic 1a don vi ké
todn cép trén c6 don vi ké
toan truc thudc td chitc bd
mdy ké toan riéng.

UBCKNN, SGDCK,

website cong ty
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'3 | Béo céo tai chinh quy hodc bao céo tai chinh Ouy 3 duoc | - Lrong thoi han 20 qga\ k& | UBCKNN, SGDCK,

| soat xét (néu c6) tir ngay két thie quy d6i voi | website cong ty

| 'BCTC quy.
- Trong thoi han 05 ngay, ké
tr ngay td chirc kiém toan ky
- béo cdo soat xét nhung khong
- duge vuot qua 45 ngay, ké tir
‘ngay két thic quy ddi voi
- BCTC soat xét.
- Trong thot han 30 ngay, ké
Ctir ngay két thic quy trong
- truong hop cong ty 1a cong ty
me¢ cua td chirc khac hoic 1a

oy srie st gope s domvl ké toan cép trén co don

S Vi ké todn truc thudc to chiic

' bd may ké toan riéng.

Luuy: Khi CBTT cdc bdo cao tai chinh néu tai myc 1, 2 va 3, cong ty phaz dong thoi gidi trinh nguyén nhan khi xdy ra mot trong cdc trieong
hop sau:

a) Lgi nhudn sau thué thu nhdp doanh nghiép tai bdo cdo két qua hoat dong kmh doanh cua ky bdo cdo thay déi tir 10% tré lén so véi bdo
cdo cung ky nam trudc,

b) Lgi nhudn sau thué trong kp bdo cdo bi 16, chuyén tir ldi & bdo cdo cung kp néim trirde sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;

¢) Loi nhudn sau thué trong ky bdo cdo c6 su chénh léch trude va sau kiém todn hoac Soar xét tir 5% tré 1én, chuyén tir 16 sang 1di hodc nguoc
lai.

4 | Bao céo thuong nién "Trong thoi han 20 ngay ké tir UBCKNN, SGDCK, | Phu lyc IV ban
‘ngay cong bd bdo céo tai website cOng ty hanh kém theo
 chinh nam duge kiém toan Thong tu 96

-nhung khoéng vuot qua 110
- ngay, kC tir ngay ket thiic ndm
' tai chinh
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Phu Iuc V ban

1 31/05 va g1 cho SGDCK
" cham nhét 1a ngay 10/06.

- Béo cdo 06 thang cudi nim |
~duong lich: can cd trén danh

sach c0 dong dugc chot dén

thoi diém gan nhét trude ngay

30/11 va gai cho SGDCK

' cham nhét 1a ngay 10/12.

|5 Béo cdo tinh hinh quan tri Cong ty 6 thang va nam " Trong thoi han 30 ngay, ké tir | UBCKNN, SGDCK,
ngay két thuc 06 thang dau | website cong ty hanh kém theo
nam va két thic nim duong Thong tu 96
lich
6  Ban cung cip théng tin vé quan tri cong ty - Bdo cao 06 thang dau nam SGDCK Mau CBTY
| chdm nhét 14 ngay 30/07 va /SGDHCM-03
bdo cdo nim chdm nhit la kém theo Quy ché
ngay 30/01 nam tiép theo CBTT SGDCK
7 | CBTT hop Dai hdi dong c6 dong thuong nién ' T6i thiéu 21 ngay truée ngdy UBCKNN, SGDCK,
Néu r5 duong dan dén toan bo tai lieu hop Pai hoi dong ¢ ' khai mac hop Pai hoi ddng cd website cong ty
dong, bao gfnn thong bao moi hop, chuong trinh hop, doéng
phleu bleu quyet tai liéu su dung trong cudc hop va du thao |
: nghl quyét ddi véi timg van @& trong chuong trinh hop.
g | CBTT Bién ban th va Nghi quyét PHDCD thuong nién ~ * Trong vong 24h ké tir khi ban  UBCKNN, SGDCK,
~hanh Nghi quyét website cong ty
9  Danh sach cd dong nha nuéc, ¢ déng chién luge, ¢ dong - Béo cdo 06 thing dau nam SGDCK TP.HCM  Mau CBTT
16n va ¢b phiéu quy cong ty duong lich: can ct trén danh /SGDHCM-04
' séch ¢b déng dugc chdt dén kém theo Quy ché
thoi diém gén nhét trude ngay CBTT SGDCK

10
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| CONG BO THONG TIN BAT THUONG TRONG VONG 24 GIO

' Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang
nuo’c ngoai bi phong toa theo yéu cédu cia co quan ¢co thim |

hién ¢6 diu hiéu gian 1an, vi pham phép luét lién quan dén

nay.

' quyén hodc khi t6 chie cung tng dich vy thanh toan phat

tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong tré lai i
sau khi bi phong tda trong cac trudong hop quy dinh tai diém

- kién

24h k& tir khi phat sinh su

'UBCKNN, SGDCK,

website cong ty

' Khi nhéan dugc van ban cua co quan nha nudc co tham
quyen hodc khi cong ty c6 quyét dinh vé tam ngimg maot

dang ky doanh nghiép; thu hoi Gidy ching nhén ding ky

~dong

doanh nghiép; stta dbi, bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi
Gidy phép thanh 1ip va hoat dong hodc Gidy phép hoat

- Trong vong 24h ké tir khi ban
- hanh Nghi quyét
phén hodc toan b hoat dong kinh doanh; thay d6i ndi dung |

UBCKNN, SGDCK,

website cong ty

| cong bd bao gom: Nghi quyét ctia bHDCD, bién ban hop

ban).

ctia cb dong khong phai 13 c6 dong 16n

Théng qua quyet dinh cia DHDCD bt thuong. Tai liéu

Truong hop DHDCD thong qua viéc hiy niém yét, cong ty
phai CBTT vé viéc huy niém yét kém theo ty 1€ thong qua |

Trong vong 24h ké tr khi ban

“hanh Nghi quyét
va tai liéu kém theo bi€n ban, nghi quyet hodc bién ban
kiém phiéu (trong trwong hop lay ¥ kién c6 déng bang van :

UBCKNN, SGDCK,

website cong ty

- quy; ngay thuce hién quyén mua cd phan ctua nguoi s¢ hitu

_quan dén viéc chao ban, phét hanh ching khoan
!

Quyét dinh mua lai ¢ phleu clia cong ty hodc ban ¢ phleu |

Trong Vﬁ)ng 24h ké tir khi ban

“hanh Nghi quyét
tréi phleu kém theo quyén mua cd phén hoac ngay thuc hién |
chuyén ddi trai phiéu chuyén d6i thanh cb phiéu; quyet dinh |
chao ban ching khoén ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién |

UBCKNN, SGDCK,

website cong ty

1]
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5 Quyet dinh ve murc ¢d tirc, hmh thirc tra cd tirc, thoi gian tra  Trong V(‘)ng”24h ké tir khi ban | UBCKNN, SGDCK,
' ¢b tire; quyét dinh tach, gbp cd phiéu hanh Nghi quyét website cong ty

6 Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiep (chla tach, Trong vong 24h ké tir khi ban | UBCKNN, SGDCK,
' hop nhét, sap nhdp, chuyén dbi loai hinh doanh nghiép), hanh Nghi quyét website cong ty
giai thé, pha san doanh nghiép; thay d6i ma s6 thué, thay |
dbi tén cong ty, con diu cia coéng ty; thay ddi dia diém;
thanh 14p mai hodc dong clra tru s chinh, chi nhanh, nha
may, vin phong dai dién; ban hanh, stra déi, bd sung Didu |
| 1€, chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach |
' kinh doanh hiing nam ctia céng ty :

7 | Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh séch ké todn &p dung  Trong vong 24h ké tir khi ban  UBCKNN, SGDCK,
(trir trudng hop thay dbi chinh sach ké toan &p dung do thay - hanh Nghi quyét website cong ty

ddi quy dinh phéap luat); thong bao doanh nghi€p kiém toan |
da ky hop dbng kiém toan bao co tai chinh nim hoic thay
ddi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong); viéc
haty hop ddng kiém toan da ky |

g Quyét dinh tham gia gop von thanh lap, mua dé ting s& hitu  Trong vong 24h ké tir khi ban | UBCKNN, SGDCK,
trong mét cong ty dan dén céng ty d6 trd thanh cong ty con, - hanh Nghi quyét website cong ty
cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1 s¢ hitu tai cong ty |
con, cong ty lién két dén dén cong ty dé khong con la cong |
ty con, cong ty lién két hoic giai thé cong ty con, cong ty |
lien két

9 | Quyét dinh cta Dai hoi ddng cd dong hodc Hoi dong quan ' Trong vong 24h ké tir khi ban | UBCKNN, SGDCK,
tri thong qua hop dong, giao dich giita cong ty véi ngudi  hanh Nghi quyét website cong ty
ndi bd, ngudi co lién quan ciia ngudi ndi bd hodc ngudi co
lién quan cua cong ty dai chang t

12
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10

Khi cé su thay ddi sb cb phleu co quyen biéu quyét. Thoi Troncr vong 24h ké tur khi ban

diém CBTT thuc hién nhu sau:

- Truong hop cong ty phat hanh thém co ph1eu hoac chuyén

déi trai phiéu, cb phiéu uu dai thanh c¢b phiéu, tinh tir thoi |
diém cong ty bdo cao UBCKNN vé két qua phat hanh, két |
qua chuyén doi theo quy dinh phéap luét vé phat hanh chung

khoan;

- Trudng hop cong ty mua lai cb phleu cua chinh minh hoac

ban ¢b phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty bao cao két qua |
giao dich theo quy dinh phap luat vé mua lai ¢6 phiéu cta

chinh minh, ban ¢ phiéu quy;

- Trudng hop cong ty mua lai c¢d phiéu ciia nguoi lao dong |

theo quy ché phat hanh co phleu cho nguoi lao dong cua

| cong ty hodc mua lai cd phiéu 16 I¢ theo yéu cau cia cd

déng; cong ty ching khoan mua cb phleu cta chinh minh |
dé stra 161 giao dich hodc mua lai ¢d phleu 16 1¢, cbng ty

CBTT.

11

Cong ty thay doi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém
' ngudi ndi bd; nhan duge don xin tir chire cua ngudl ndi bd

| cong b thong tin trong thoi han 10 ngay dAu tién cta thang
trén co sO cac giao dich da hoan tht va cAp nhét dén ngay

~hanh Nghi quyeét

UBCKNN, SGDCK,

website cong ty

*Trong vong 24h ké tir khi ban

“hanh Nghi quyét

UBCKNN, SGDCK,

website cong ty

Phu luc III ban
hanh kém theo
Thong tu 96

12

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao dich c6
gia tri 1én hon 15% tong tai san cua cong ty cén clr vao bao |

cdo tai chinh nam gan nhit dugc kiém toan hodc béo co tai

chinh 06 thang gin nhit dugc sodt xét.

Trongm\}(‘)ng 24h ké tir khi ban
- hanh Nghi quyét

UBCKNN, SGDCK,

website cong ty

Truong hop cong
ty la cong ty me thi
can cur vao bao cao
tai chinh hop nhét

13

Khi nhin duoc quyét dinh khoi to d6i voi cong ty, nguoi Trong vong 24h ké tir khi ban
ndi bd cua cong ty; tam glam truy clu trach nhiém h1nh su | hanh Nghi quyét

UBCKNN, SGDCK,

website cOng ty

13
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~ ddi véi nguoi nai"ijé"cﬁé"éaﬁg{f” S
I 14 Khi nhan dugc ban an, quyet dinh da ¢6 hiéu Iuc_pﬁe{if luatmfm’i‘"'rbﬁg? vong 24h ké tir khi ban UBCKNN, SGDCK,
ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong cua cong ty; Quyét dinh + hanh Nghi quyét website cong ty
Xt phat vi pham phéap luét vé thué
“-"'“15 - Cong ty nhan dugc 'thong bao cua Toa anthu ly don yéu Troﬂé‘mvc‘mg 24h ké tir khi ban | UBCKNN, SGDCK,
- cAu m¢ thi tuc phé san doanh nghi€p - hanh Nghi quyét website cong ty
""" 16  Trudng hop cong ty nhan biét dugc sy kién, thong tin lam | Trong vong 24h ké tir khi ban  UBCKNN, SGDCK,
anh hudng dén gia chimg khoan cua chinh cong ty, cong ty | hanh Nghi quyét website cong ty
phai xac nhan hodc dinh chinh vé sy kién, thong tin do '
17 Khi xdy ra cic su kién khac c6 anh huong lén dén hoat Trong vong 24h ké tir khi ban | UBCKNN, SGDCK,
- dong san xudt, kinh doanh hogc tinh hinh quan tri ciia cong ' hanh Nghi quyét website cong ty
ty |
18 Puoc chap thuén hodc huy b6 niém yét tai S& giao dich Trong vong 24h ké tor khi ban  UBCKNN, SGDCK,
chitng khoan nudc ngoai -~ hanh Nghi quyét website cong ty
19 | Quyét dinh ting, giam vén diéu 18 ~ Trong vong 24h ké tir khi ban | UBCKNN, SGDCK,
“hanh Nghi quyét website cong ty
20 | Quyét dinh g6p von diu tu vao mot 6 chire, dur an, vay, cho Trong vong 24h ké tir khi ban | UBCKNN, SGDCK,
vay hoac cic giao dich khic véi gid tri tr 10% tr¢ 1én trén | hanh Nghi quyét website cong ty
tdng tai san clia cong ty tai bao cdo tai chinh nim gan nhét
dugc kiém toan hodc béo cdo tai chinh ban nién gan nhét |
duoc sodat xét (cdn clt vao bao cdo tai chinh hop nhat dbi
véi trudmg hop cong ty dai ching 1a cong ty me); |
21 Quyét dinh gop von 6 gid tri tir 50% tré 1én vén diéu 1¢ ciia Trong vong 24h ke tir khi ban | UBCKNN, SGDCK,
mot to chite (xac dinh theo von diéu 1¢ ctia to chirc nhidn hanh Nghi quyét website cong ty
vdn gop trude thoi diém gop von).
92 | CBTT vé hop DHDCD bt thudng va tai liéu hop | Téi thidu 21 ngay trude ngay | UBCKNN, SGDCK,
- khai mac hop PHDCD website cong ty

14




QUY CHE CONG BO THONG TIN - CONG TY CO PHAN TAP POAN HA PO

23

"CBTT Bién ban hop va Nghi quyét PHPCD thuong nién

 Trong vong 24h ké tir khi ban

- hanh Nghi quyét

24

CBTT vé viéc ldy ¥ kién ¢ déng bang van ban. Tai li¢u
gom: Phicu lay y kién, du thao nghi quyét DHDCD va cac
tai liéu giai trinh

UBCKNN, SGDCK,
website cong ty

Thi thiéu 10 ngay trudc thoi
han phai gui lai phi¢u lay y
kién

' UBCKNN, SGDCK,

website cong ty, cb
dong

25

CBTT Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét DIIDCD

Trong vong 24h ké tur khi ban

“hanh Nghi quyét

UBCKNN, SGDCK,
website cOng ty

26

Ngay ding ky cudi ciing thuc hién quyén cho c¢d déng hién
hitu

5 Truong hop tham du
DHDCD: t61 thieu 20 ngay

trude ngay dang ky cudi cung

du kién.

- Trudng hop khéc: tbi thiéu

10 ngay trude ngay dang ky
cudi cing du kién

- UBCKNN, SGDCK,

website cong ty

27

Truong hO’p t6 churc kiém toan dua ra v kién kiém toan hozc
két luan soat xét khong phai 12 v kién kiém toan hodc két

luan soat xét chap nhén toan phan ddi véi bao cdo tai chinh
hodc bao cdo tai chinh cé di€u chinh hoi t6, cong ty phai

cio tai chinh nim/ ban nién/

- quy nhu Muc 1.1, [.2, 1.3 néu
| trén.

CBTT vé ¥ kién kiém toan, két luan sodt xét, két qua diéu

chinh hoi td bdo cao tai chinh

Trong thoi han CBTT Béo |

UBCKNN, SGDCK,
website cong ty

28

Sau khi thay doi ky ké todn, cong ty cong bd bao cdo tai
chinh cho giai doan gitta 02 ky ké toan ctia nim tai chinh cli
va nam tai chinh méi theo quy dinh phép lut vé ké toan
doanh nghiép

Trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay td chuc kiém toan ky béo
cdo kiém toan nhung khong
qua 90 ngay ké tir ngay bit dau
cta nam tai chinh m&i

UBCKNN, SGDCK,
website cOng ty

15
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quy

luft v& viéc mua lai co phxeu
" ctia chinh minh, ban cb phiéu

quy

C  CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC L
1 Vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao " Thuc hién theo quy dinh phap UBCKNN, SGDCK,
- dich va bao cédo str dung von luat vé chao ban, phat hanh | website cong ty

| chimg kho4n, niém yét, ding
ky giao dich ching khodn

2. | V& 1ty 18 s6 hitu nude ngoai * Thuc hién theo quy dinh phap | UBCKNN, SGDCK,
ludt ching khoan huéng dan | website cong ty,
hoat dong dau tu nudc ngoai TTLKCK
trén thi truong chung khoéan
- Viét Nam

3 V& giao dich mua lai ¢b phiéu cua chinh minh, ban c6 phiéu = Thyc hién theo quy dinh phap | UBCKNN, SGDCK,

website cong ty
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PHU LUC II: CHE PQ BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQONG KHAC
(Kem theo Quy ché Céng bo théng tin)

TT

Noi dung ~ Thoi han CBTT Noi tiép nhan/ Ghichi/
Pang tal thong tin Mau biéu
1 T6 chitc, cd nhan CBTT va bao cdo khi tré thanh hoic = Trong thdi han 05 ngay lam viéc, UBCKNN SGDCK Phu luc VII ban
khoéng con 1a ¢b dong 16n/ nhom ngudi ¢é lién quan s¢ | ké tir ngay trd thanh hodc khong  Cong ty hanh kém theo
hitu tir 5% con 1a ¢b dong 161/ nhém ngudi Théng tu 96
co lién quan s¢ hitu tr 5%
2 | T6 chuc, ca nhan la co doéng 1on/ nhém ngudi cé lién  Trong thoi han 05 ngay lam viée, UBCKNN, SGDCK, Phu luc VI ban
quan s& hiru tir 5% s& CBTT va béo cao vé viéc thay d6i  ké tir ngdy c6 su thay dbi Cong ty hanh kem theo
56 lugng cb phiéu so hitu qua cac ngudng 1% _ Thong tw 96
3 | Coéngty CBTT vé cac truong hop tai muc 1,2 néutrén  Trong thoi han 03 ngay lam viéc Website cong ty
) B sau khi nhén duogc bdo cao
4 Ngudi ndi bd va nguoi 6 lién quan cia Ngudi ndi bd

CBTT, bao cao trude va sau khi thuc hién giao dich vaoi
gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 trigu dong tré
1én hodc gia tri giao dich du kién trong tung thang tir 200
triéu dong tré 1én tinh theo ménh gi4, ké ca trudng hop
chuyén nhuong khéng théng qua hé thdng giao dich tai
SGDCK

- Truée ngay du kién thuc hién
giao dich ti thiéu 03 ngay lam
viée, CBTT v& viée du kién giao
dich.

thac truée thoi han dang ky)
hoidc két thic thoi han dy kién
giao dich, CBTT vé két qua giao
dich dong thoi giai trinh nguyén
nhan khong thuc hién dugc giao
dich hodc khong thuc hién hét

khéi lugng ding ky

- Trong thoi han 05 ngay lam
viée, ké tir ngay hoan tat giao
dich (trudong hop giao dich két

UBCKNN, SGDCK,

Cong ty

Phu luc XIII ban

hanh kém theo
Thong tu 96
Phu luc XV ban
hanh kém theo
- Thong tu 96

g
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